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ACTA 

FECHA: Bogotá 09 Abril 2026 

 LUGAR: Jardín Infantil Cofinanciado  San Pablo 

HORA: 11:04 

TEMA: Socialización protocolo admiración de medicamento, cumplimiento de 

incapacidades formato ingreso de medicamento. 

ASISTENTES: Equipo humano del Jardín Infantil San Pablo Manitos Unidas 

ORDEN DEL DÍA: 

 Bienvenida. 

 Socialización del protocolo. 

 Reflexión sobre prácticas de cuidado y prevención. 

 Cierre del acta. 
 

OBJETIVO: 

Socializar con el equipo humano del Jardín Infantil San Pablo Manitos Unidas sobre el 

manejo adecuado de incapacidades médicas y la administración segura de medicamentos 

dentro de la unidad operativa. 

DESARROLLO: 

El día 9 de abril de 2026 a las 11:04 se realizó  la socialización con el equipo humano del 
Jardín Infantil San Pablo Manitos Unidas por parte de la líder del componente Lilibeth 
Sobrino, por medio de un folleto informativo se socializó el protocolo institucional para la 
administración de medicamentos, enfatizando en la responsabilidad del equipo humano 
frente a la seguridad de los niños y niñas. 

Se recordó que la administración de medicamentos es responsabilidad principal de los 
padres; sin embargo, en casos excepcionales, el talento humano podrá realizarlo bajo 
condiciones específicas y con autorización formal. 

PROCEDIMIENTOS CLAVE 

 Verificar consentimiento informado firmado por los padres.  

 Administrar únicamente medicamentos con fórmula médica vigente.  

 Confirmar que la primera dosis haya sido suministrada en casa.  

 Registrar el medicamento en el formato institucional correspondiente.  

 Rotular el medicamento con nombre completo del niño o niña.  
VERIFICACIÓN DEL MEDICAMENTO 

El equipo deberá validar: 
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 Registro INVIMA  

 Fecha de vencimiento vigente  

 Lote del medicamento  

 Empaque original  
RESTRICCIONES 

 No administrar medicamentos sin fórmula médica.  

 No recibir medicamentos en maletas.  

 No administrar medicamentos inyectables o de uso institucional.  

 

 

 

 

 
Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

 

 
• Cumplir estrictamente el protocolo 

establecido.  
• Garantizar el registro adecuado de 

los medicamentos.  
• Informar oportunamente cualquier 

novedad.  
• Mantener comunicación constante 

con las familias.  
• Velar por la seguridad y bienestar 

de los niños y niñas.  
•  

 Equipo 
humano 

 Permanent
e 

 

  

Equipo Humano 

 

 Durante el servicio 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



FOR-GD-
002 
Página  
PAGE 1 de  
NUMPAGES 
6 

 

 

 
ANEXOS 

 

 

 



SECRETARÍA DE

INTEGRACIÓN SOCIAL BOGOTA
ALCALIEA  MAOR
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FOR-GD-002-V2

Página 3 de 3

Nombres y Apellidos
Cargo o Tipo de

vinculación
Dependencia

Firma

Gtovonn. Resporsable
JI SAN PABLO

JI SAN PABLO

JI SAN PABLO
AnaPrra Pmzereal

Almica Gazman Manipulatora

Lauda OuR Paferionol Af
JI SAN PABLO

JI SAN PABLO

Yamile Alba ProfesionalAP
JI SAN PABLO

Leidy Rio Profesorol API
JI SAN PABLO

MIAYAH prez Guт Auxseroicio5  geN.
JI SAN PABLO

Lina Bejarono AsP.Torcnto
JI SAN PABLO

MitiDamors Moeno Aut. SerNDOSG

Alejondia Pirzon tonipul-Almartos

Lna Damda Bаа Ax Adımın

Adriana Caю Profesional API

JI SAN PABLO

JI SAN PABLO

JI SAN PABLO

JI SAN PABLO

JI SAN PABLO

JI SAN PABLO

Glovama

AAreide Co
finel

Malatet
MitiMorene

4045 Alejanda P.

Aa ldv.

Sede Principal: Carrera 7 #32-12 / Ciudadela San Martin

Secretaría Distrital de Integración Social

Teléfono: 3 27 97 97

Correo electrónico institucional: integracion@sdis.gov.co

ALCALDIA MAYOR
DE ROCOTÁ DE
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